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DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA JHON ESCHNEYDER ZAMBRANO MORENO
IDENTIFICACION C.C.1.073.707.222
No. DEL CONTRATO 828375 de 2019
FECHA 12 DE FEBRERO DE 2019
"Prestacion de servicios de apoyo para las actividades
OBJETO relacionadas con la aplicacién del proceso de gestién
documental de la Contraloria de Bogota.”
VALOR $14.000.000
Siete (07) meses
PLAZO Fecha de iniciacién: 13 de Febrero de 2019
Fecha de terminacién: 12 de Septiembre de 2019
2. CONTROL DOCUMENTACION
FACTURA O CUENTA DE COBRO REQUIERE
ENTRADA A
NUMERO FECHA VALOR PERIODO ALMACEN
02 de Julio de Del 01 al 30 de junio
005 2019 $2.000.000,00 de 2019 Si NO | x
3. ESTADO ECONOMICO DEL CONTRATO
VALOR INICIAL $14.000.000,00
(+) ADICIONES -0-
= VALOR TOTAL $14.000.000,00

(-) TOTAL DE PAGOS ANTES DE ESTA
FACTURA

$ 7.200.000,00
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(-) VALOR A PAGAR CON ESTA CUENTA $ 2.000.000,00

= SALDO (D

espués de este pago)

$ 4.800.000,00

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

folios)

2019 (01
¢ Informes

¢ Cuenta de Cobro No. 005 (01 folio)
* Informe de supervisiéon debidamente diligenciado y firmado del respectivo periodo de pago (03

folios)
de actividades (06 Folios)

Certifico que se recibe a satisfaccién los bienes y/o servicios conforme lo establecido en las
obligaciones pactadas en el contrato No. 828375 de 2019 correspondiente al periodo del 01 al 30
de junio de 2019.

Para el respectivo pago se anexan los siguientes documentos:

» Copia de planillas de pago de seguridad social (salud, pensiéon y ARL) del mes de: mayo de|

Para constancia se firma el presente informe en Bogota D.C. a los dos (02) dias del mes de julio

de 2.019
SUPERVISOR
NOMBRE: MARIA MARGARITA FORERO MORENO
CARGO: SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES ,
FIRMA T = —-__—-_5’2-——-—-———;9’

Revis6é: Sandra

Proyectd: Nohemy Barefio — Técnico Operativo 314 - 05
Inés Bernal — Profesional Especializado-
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1. INTRODUCCION

« El dia 13 de febrero de 2019, asumi la supervisién del contrato No. 828375-2019 del 13
de febrero de 2019, suscrito entre la CONTRALORIA DE BOGOTA y JHON
ESCHNEYDER ZAMBRANO MORENO, cuyo objeto es: “Contratar la prestaciéon de
servicios de apoyo para las actividades relacionadas con la aplicacién del proceso de
gestion documental de la Contraloria de Bogota D.C".

+ El periodo de supervision de este contrato es el comprendido entre el 1 y el 30 de junio
de 2019.

2. DATOS BASICOS DEL CONTRATO

1. Contrato No. 828375 de 2019

2. Contratista JHON ESCHNEYDER ZAMBRANO MORENO

“Contratar la prestacion de servicios de apoyo para las actividades
3. Objeto relacionadas con la aplicacion del proceso de gestion documental de la
Contraloria de Bogota D.C".

3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA SOBRE EL OBJETO DE
CONTRATO EN EL PERIODO DE INFORME

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
60400-subdireccion de contratacion
Las siguientes actividades se desarrollaron del 1 de junio al 6 de junio

e Ordend cronologicamente los Folios, limpiandolos de material metalico,
retirando las etiquetas y los post i1.

e Adjuntd los anexos a cada documento.
e Organizo cronolégicamente documentos de trabajo de acuerdo al gestor.
e Se comenzo a realizar la hoja de control respectiva a cada contrato.

e Se esta realizando los testigos de las carpetas que en su interior contienen
CD para asi poder anexar el testigo en remplazo del CD.

e Se esta realizando la verificacion del afio 2016 y apartando el afio limite a la
transferencia.

e Se esta realizando la re foliacion de unidades de conservacion (carpetas).
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Las siguientes actividades se realizaron del 7 al 30 de junio

En el archivo central de la Contraloria de Bogota (San Cayetano):

1. El dia 7 de junio se asistid a la reunién para llevar a cabo el inventario de
archivo central.

2. Eldia 10 de junio se llevd a cabo la capacitacién para comenzar la tabla de
valoracion documental (TVD) - ajuste al inventario del fondo acumulado.

3. El dia 12 de junio se asistio a la sede principal de la Contraloria para la
capacitacion de seguridad y sistema en el trabajo.

4. Los dias restantes se llevd a cabo la elaboracion del inventario llevando a la
fecha 1122 registros

o o

Del No. De item 81981 al 83094
De la caja 14171 a la 14196

7. De los anteriores registros tuve un acompanamiento de juliana pefiaranda
llevando a cabo 513 registros del 13 de junio al 19 de junio, por el motivo que
no tenia equipo para ella llevar a cabo su registro personal.

8. En el inventario se esta teniendo en cuenta para su correccion.

1. Fecha inicial, final y de cierre.

2. Oficina, serie y asunto

3. Posicion detallada de depdsito, médulo, estante, entrepafio, posicion de
caja y posicion de carpeta.

EGISTRO FOTOGRAFICO

DESPUES
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El apoyo técnico a la supervision de las actividades ejecutadas por el contratista durante el
presente periodo, lo efectud la funcionaria de la Subdireccion de Servicios Generales Omar
Ricardo Calderén Camacho, Profesional Especializado quien dentro de sus funciones le
compete el cumplimiento de las politicas establecidas en materia de gestion documental de la
entidad

4.- PAGOS AUTORIZADOS HASTA LA FECHA

A la fecha del presente informe se presentan los siguientes pagos:

No. Orden Fecha Valor $ Concepto
de Pago
333 20-03-2019 $1.200.000 ;’g;lgdo del 13 al 28 de febrerg
Periodo del 01 al 31 de
| 478 09-04-2019 $2.000.000 e s BOAS
Periodo del 01 al 30 de abril
995 13-05-2019 $2.000.000 de 2019
Periodo del 01 al 31 de mayo
1341 12-06-2019 $2.000.000 de 2019

5. DOCUMENTOS SOPORTE

Los soportes del contrato generados durante el tiempo de supervision del contrato, reposan
en la carpeta de |la Subdireccién de contratos.
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Para constancia se firma el presente informe en Bogota D.C. a los dos (02) dias del mes de
julio de 2.019

SUPERVISOR
NOMBRE: MARIA MARGARITA FORERO MORENO
CARGO: SUBDIRECTORA DE SERVICIOS GENERALES

FIRMA rz ——=e) o

S
=
Proyecté: Nohemy Barefio — Técnico Operativo 314 - 05
Reviso: Sandra Inés Bernal — Profesional Especializado
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